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CURSO EM GESTÃO DE ACERVOS BIBLIOGRÁFICOS, ARQUIVÍSTICOS 

E MUSEOLÓGICOS  

 

 

Edital de seleção de candidatos para o curso de Gestão de Acervos Bibliográficos, 

Arquivísticos e Museológicos. 

 

A Fundação Joaquim Nabuco (Fundaj), por meio da Diretoria de Formação e 

Desenvolvimento Profissional (Difor), torna público o Edital para a seleção de 

candidatos ao Curso de Gestão de Acervos Bibliográficos, Arquivísticos e 

Museológicos. 

 

1. INFORMAÇÕES PRELIMINARES 

 

1.1 O curso terá a duração de 6 (seis) meses com uma carga horária total de 

180h/aula e será ofertado na modalidade a distância; 

1.2  As disciplinas que compõem a estrutura curricular estão agrupadas em seis 

módulos (Anexo I); 

1.3 Para conclusão do curso será necessária a realização de avaliação com uma 

prova presencial e apresentação e defesa do Trabalho de Conclusão do Curso 

(TCC), em encontro que será realizado em Recife/PE;  

1.4  É responsabilidade do aluno arcar com as despesas de estadia e deslocamento 

para o encontro presencial.  

  

2.  DAS VAGAS 

Duzentas (200) vagas. 

 

3.  DO PÚBLICO ALVO 

3.1 O curso é destinado a profissionais que trabalhem direta ou indiretamente com 

acervos documentais e/ou arquivísticos e/ou bibliográficos, portadores de diploma 

de curso superior reconhecido pelo MEC. 

 

4. DOS REQUISITOS PARA A INSCRIÇÃO 

4.1 A inscrição do candidato implicará na aceitação das disposições, normas e 

instruções constantes neste edital e em quaisquer editais, avisos e normas 

complementares que vierem a ser publicados com vistas a Seleção objeto deste 

Edital. 

4.2 Os candidatos ao processo seletivo, no momento da inscrição online, deverão 

preencher a ficha de Inscrição eletrônica, disponível na homepage da Fundaj 
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(www.fundaj.gov.br) e enviar os seguintes documentos exclusivamente pelos 

correios:  

a) Currículo - conforme modelo (anexo II) com os documentos comprobatórios 

anexos; 

 

b) Comprovante de vínculo profissional, com descrição da função, do nome da 

instituição e sua natureza (pública ou privada) e atestando o tempo de 

serviço do candidato na mesma; 

 

c) No caso de servidor público, carta de anuência da instituição em relação à 

sua participação e concordância com a liberação do mesmo para encontro 

presencial, ao final do curso, em Recife-PE;  

 

d) Cópia do documento de identidade;  

 

e) Cópia do Cadastro de Pessoa Física (CPF). 

 

4.3 Todas as cópias dos documentos devem ser autenticadas em cartório ou por 

servidor público com fé de ofício e deverão ser endereçadas à 

Capacita/Difor/Fundaj - Inscrição no Curso Gestão de Acervos (Rua Dois 

Irmãos, 92 – Edf. Antiógenes Chaves – CEP: 52071-440, Recife/PE), em envelope 

lacrado, com data de envio até 30/04/2015 e recebida em até 3 (três) dias da mesma 

data, não se responsabilizando a Capacita/Difor/Fundaj por atrasos ocorridos na 

entrega postal. 

 4.4 Os documentos dos inscritos que não foram classificados ficarão disponíveis 

para retirada, no endereço informado acima, até 30 dias após a divulgação do 

resultado final do processo seletivo. Após este prazo, serão incinerados.  

4.5 Os candidatos poderão acompanhar sua inscrição no processo seletivo, bem 

como o recebimento dos documentos supracitados, exclusivamente pelo sistema 

onde fizeram a inscrição. Para acessar, basta selecionar o curso e informar o número 

do seu CPF. O link para acesso ao sistema estará disponível no site da Fundaj 

(www.fundaj.gov.br).  

4.6 A documentação e informações não poderão ser alteradas ou complementadas 

fora do período de inscrição, salvo a pedido da Fundaj.  

4.7 Todas as informações prestadas no processo de inscrição são de inteira 

responsabilidade do candidato. 

4.8 Os candidatos inscritos devem possuir conhecimentos básicos em informática, 

bem como acesso à Internet. 

4.9 A Fundação Joaquim Nabuco, como promotora do curso, não se responsabiliza, 

em hipótese alguma, pela qualidade dos equipamentos e serviços de acesso à 

internet do aluno, que dificultem ou impossibilitem o seu acesso ao curso de forma 

temporária ou definitiva. 

 

http://www.fundaj.gov.br/


 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

FUNDAÇÃO JOAQUIM NABUCO 
Diretoria de Formação e Desenvolvimento Profissional 
Rua Dois Irmãos, 92 - Apipucos52071-440 - Recife / PE 

Fone: (81) 3073.6706 |  Fax: (81) 3073.6561 | CNPJ: 09.773.169/0001-59 
www.fundaj.gov.br 

 

 

5.  PROCESSO DE SELEÇÃO 

O processo de seleção é constituído pelas seguintes etapas: 

 

1ª. ETAPA – HOMOLOGAÇÃO DAS INSCRIÇÕES 

 

Compreende a análise e a verificação da autenticidade da documentação recebida 

dos candidatos, conforme solicitação no item 4.2 deste edital. 

 

2ª. ETAPA – ANÁLISE CURRICULAR  

Nessa etapa, serão considerados os seguintes critérios: 

Item Atividade Pontuação Pontuação 

Máxima 

1 Atividade profissional 

em arquivo, museu, 

biblioteca em 

instituição pública 

detentora de acervos 

históricos, 

documentais ou 

arquivísticos. 

2 pontos por 

semestre de 

atuação  

20 

2 Atividade de gestão 

ou administração de 

arquivo, museu, 

biblioteca em 

instituição pública 

detentora de acervos 

históricos, 

documentais ou 

arquivísticos. 

2 pontos por 

semestre de 

atuação 

20 

3 Atividade profissional 

em arquivo, museu, 

biblioteca em 

instituição privada 

detentora de acervos 

históricos, 

documentais ou 

arquivísticos. 

2 pontos por 

semestre de 

atuação  

10 

4 Atividade de gestão 

ou administração de 

arquivo, museu, 

2 pontos por 

semestre de 

atuação 

10 
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biblioteca em 

instituição privada 

detentora de acervos 

históricos, 

documentais ou 

arquivísticos. 

5 Estágio curricular ou 

extracurricular em 

arquivo, museu, 

biblioteca em 

instituição pública 

detentora de acervos 

históricos, 

documentais ou 

arquivísticos. 

1 ponto por 

semestre de 

estágio 

4 

Formação acadêmica 

6 Graduação em 

Biblioteconomia, 

Ciência da 

Informação, 

Arquivologia, 

Museologia ou 

História. 

8 pontos por 

graduação 

concluída  

 

8 

7 Pós-graduação stricto  

sensu (mestrado ou 

doutorado) nas áreas 

de Biblioteconomia, 

Arquivologia, Ciência 

da Informação, 

Museologia ou 

História. 

6 pontos por 

pós-graduação 

concluída  

 

6 

8 Pós-graduação lato 

sensu (especialização) 

nas áreas de 

Biblioteconomia, 

Arquivologia, Ciência 

da Informação, 

Museologia ou 

História. 

4 pontos por 

pós-graduação 

concluída  

 

4 

9 Curso de 

aperfeiçoamento nas 

2 pontos por 

curso de 

2 
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áreas de 

Biblioteconomia, 

Arquivologia, Ciência 

da Informação, 

Museologia ou 

História (duração 

mínima de 180 

horas/aula). 

aperfeiçoame

nto concluído 

Produção científica 

10 Artigo completo sobre 

tema relacionado à 

preservação, ao uso, à 

difusão e pesquisa do 

patrimônio cultural 

publicado em 

periódico científico 

(revista científica) . 

2 pontos por 

trabalho 

publicado 

6 

11 Publicação de trabalho 

em encontros e 

congressos nas áreas 

de Biblioteconomia, 

Arquivologia, Ciência 

da Informação, 

Museologia ou 

História. 

1 ponto por 

trabalho 

publicado 

5 

12 Participação em 

eventos e cursos com 

carga horária inferior 

a 180 horas-aula nas 

áreas de 

Biblioteconomia, 

Arquivologia, Ciência 

da Informação, 

Museologia ou 

História. 

1 ponto por 

participação 

em evento ou 

curso  

5 

 TOTAL 100 
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6. DOS CRITÉRIOS DE DESEMPATE 

 

Os critérios de desempate irão considerar: 

 

1. O candidato que obteve maior pontuação no item 1 da análise curricular 

2. O candidato de maior idade 

 

 

7. DOS CRITÉRIOS DE DESCLASSIFICAÇÃO 

 

Estará automaticamente desclassificado do processo seletivo o candidato que: 

a) quando classificado, não confirmar a matrícula no prazo informado. 

b) utilizar qualquer expediente fraudulento. 

 

8. CRONOGRAMA DE SELEÇÃO E ADMISSÃO 

 

Datas Etapas 

27/03/2015 Divulgação do Edital 

30/03/2015 a 30/04/2015 Inscrição no processo seletivo 

04/05/2015 a 15/05/2015 Homologação das inscrições 

18/05/2015 a 19/05/2015 Prazo recursal 

21/05/2015 Divulgação final da homologação 

22/05/2015 a 12/06/2015 Análise curricular  

16/06/2015 Divulgação do resultado da seleção 

17/06/2015 a 18/06/2015 Prazo recursal 

22/06/2015 Divulgação da lista final dos selecionados 

23/06/2015 a 30/06/2015 Matrícula 

13/07/2015 Início das aulas 

 

9. DOS REQUISITOS PARA A MATRÍCULA 

 

9.1 Os candidatos aprovados, ou seja, classificados dentro do número de vagas, 

receberão um comunicado, no endereço eletrônico informado no seu cadastro, com 

orientações para confirmação da matrícula. Também será possível acompanhar se o 

candidato foi classificado ou reprovado pelo sistema de inscrição. 

9.2 Após recebimento da mensagem, os candidatos terão 5 dias úteis para a 

confirmação da matrícula e aqueles que não efetuarem a confirmação serão 

considerados desistentes, podendo a Fundaj, nessa situação, proceder à chamada de 

excedentes, conforme a ordem de classificação. 
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10. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

10.1 O resultado definitivo do processo seletivo será divulgado no site da Fundaj 

(www.fundaj.gov.br) até o dia 22 de junho de 2015, com a relação nominal dos 

candidatos classificados dentro do número de vagas ofertadas. 

10.2 Dos resultados do processo seletivo caberá recurso, de nulidade ou de 

recontagem, por escrito, devidamente fundamentado, endereçado à Difor, no prazo 

estabelecido no cronograma (vide Item 8). O recurso deve ser protocolado na Sede 

da Fundação Joaquim Nabuco, Av. 17 de Agosto, 2187 – Casa Forte, Recife/PE. 

Aos cuidados da Coordenação de Cursos de Capacitação e de Curta Duração – 

Capacita/Difor 

10.3 Os casos omissos serão resolvidos pela Coordenação do Curso de Gestão de 

Acervos Bibliográficos, Arquivísticos e Museológicos.  

  

http://www.fundaj.gov.br/
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Anexo I - Grade de Disciplinas 

Todas as disciplinas serão ministradas na modalidade a distância, no ambiente 

virtual de aprendizagem da Fundaj, na plataforma Moodle. 

 

MÓDULO 1 

Tema: AMBIENTAÇÃO EM EAD 

Carga-horária total: 10h 

Objetivo geral: orientar os estudantes sobre o processo de ensino e aprendizagem 

para a realização do curso. 

Objetivos específicos: conhecer a metodologia de educação a distância proposta 

para o curso; utilizar o Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem Moodle e as 

ferramentas de suporte acadêmico e administrativo. 

 

MÓDULO 2 

Tema: MEMÓRIA E PATRIMÔNIO 

Carga-horária total: 30h 

Objetivo geral: formar uma base conceitual comum sobre o patrimônio cultural, 

fontes documentais e tipos de acervos, mostrando sua diversidade, finalidades e a 

importância de sua preservação. 

Objetivos específicos: possibilitar o conhecimento da importância da conservação e 

preservação do patrimônio cultural da sua cidade/região; habilitar o aluno a 

conhecer os diversos tipos de fontes documentais e as possibilidades de seu uso no 

campo da pesquisa histórica e memória; propiciar o conhecimento dos diferentes 

tipos de acervos, possibilitando o melhor uso dos acervos iconográficos, textuais, 

fonográficos, audiovisuais, bibliográficos e museológicos. 
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MÓDULO 3 

Tema: CONSERVAÇÃO DE ACERVOS 

Carga-horária total: 40h 

Objetivo geral: dotar o aluno dos conhecimentos necessários ao planejamento e à 

execução das rotinas de conservação e utilização de acervos. 

Objetivos específicos: demonstrar a importância das atividades de conservação 

como uma forma de garantir a perenidade das coleções; habilitar o aluno a executar 

as tarefas básicas de conservação de acervos 

 

MÓDULO 4 

Tema: ORGANIZAÇÃO DE ACERVOS 

Carga-horária total: 30h 

Objetivo geral: capacitar servidores e gestores para atuar nas atividades de 

planejamento, elaboração, execução e avaliação de projetos e no desenvolvimento 

de atividades de organização de acervos de instituições públicas 

Objetivos específicos: apresentar os fundamentos da organização e gerenciamento 

de acervos; apresentar os princípios e os instrumentos de organização de acervos; 

habilitar o aluno a participar de equipes de planejamento e elaboração de projetos de 

organização de acervos. 

 

 

MÓDULO 5 

Tema: DIFUSÃO 

Carga-horária total: 30h 

Objetivo geral: abordar o planejamento e elaboração de produtos baseados em 

estudos dos acervos, oferecendo conhecimentos introdutórios em duas de suas 

vertentes importantes: as exposições e as ações educativas.  

Objetivos específicos: conceituar a difusão como a forma de devolução à sociedade 

das informações e conhecimentos produzidos com base nos acervos; possibilitar o 

acompanhamento das diversas fases de planejamento e elaboração de exposições, 

exposições no espaço virtual, programas educativos e eventos culturais; habilitar o 

aluno a acompanhar e monitorar ações de difusão do acervo como exposições, 

exposições no espaço virtual, programas educativos e eventos culturais. 
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MÓDULO 6 

Tema: GESTÃO PÚBLICA 

Carga-horária total: 30h 

Objetivo geral: capacitar os alunos para atuar como agentes de melhoria na gestão 

de projetos e no desenvolvimento de atividades de preservação e conservação de 

acervos de instituições públicas. 

Objetivos específicos: introduzir elementos da gestão pública, visando sua aplicação à 

gestão de projetos e ao desenvolvimento de atividades de preservação e conservação de 

acervos; apresentar os fundamentos da gestão pública e de como eles podem afetar o seu 

trabalho; apresentar os instrumentos de gestão pública e sua aplicação prática no 

trabalho de servidores e gestores públicos; habilitar o aluno a buscar fontes de 

financiamento para execução de projetos institucionais, particularmente nos de 

preservação e conservação de acervos; compreender como se dá o processo de 

elaboração e execução do Orçamento Público no Brasil. 
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Anexo II – Modelo de Currículo  

 

 

 

CURRÍCULO SIMPLIFICADO 

 

DADOS PESSOAIS 

Nome:  

 

(sem abreviaturas) 

Data de Nascimento: 

 

Sexo: 

(M) (F) 

Estado Civil: 

Naturalidade: 

 

UF: 

Endereço residencial: 

 

Bairro: CEP:                Cidade/UF: 

Endereço para correspondência: 

 

Bairro: 

 

CEP: Cidade/UF 

Telefone 

Residencial: 

Telefone 

Comercial: 

Celular: 

E-mail: 
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Identidade nº:                          Órgão Expedidor: 

 

 

CPF: 

CAPACIDADE TÉCNICA E EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Informe a experiência profissional adquirida no exercício de atividades que tenham 

relação com a área de conhecimento do curso em que está fazendo inscrição 

 (Principais atividades desenvolvidas, realizações relevantes e respectivos períodos) 

Experiência profissional atual: 

 

 

 

 

 

(Especifique o tipo de experiência, o nome da instituição e se a instituição é pública 

ou privada) 

Experiência profissional anterior: 

 

 

 

 

(Especifique o tipo de experiência, o nome da instituição e se a instituição é pública 

ou privada) 

Atividade de gestão: 
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(Especifique o tipo de experiência, o nome da instituição e se a instituição é pública 

ou privada) 

Estágio extracurricular: 

 

 

 

 

 

(Especifique o tipo de estágio, o nome da instituição e se a instituição é pública ou 

privada) 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Curso de Graduação (completo): 

 

01. 

02. 

 

 

Instituição/Ano de Conclusão: 

 

01. 

02. 

Curso de Aperfeiçoamento: 

01. 

02. 

(Carga horária mínima de 180 

h/a) 

Instituição/Ano de Conclusão:   

01. 

02. 

Curso de Especialização: Instituição/Ano de Conclusão: 
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01. 

02. 

(Carga horária mínima de 360 

h/a) 

01. 

02. 

Mestrado ou Doutorado: 

01. 

02. 

 

Instituição/Ano de Conclusão: 

01. 

02. 

Outros Cursos: 

01. 

02. 

03. 

Instituição/Carga Horária: 

01. 

02. 

03 

PRODUÇÃO CIENTÍFICA 

Publicação de trabalhos em eventos 

 

 

 

 

(Título e subtítulo do trabalho, nome do evento, instituição promotora, ano) 

Publicações em periódicos (artigos) 

 

(Título e subtítulo do artigo, título do periódico, editora, indicação do volume, 

número, mês e ano) 

PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS 
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(Nome do evento, período de realização e tipo de participação) 

 

 

 

              Data: _____/_____/________                                     Assinatura 

 


